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Ordnung im Schulbetrieb

Zeiten
Blirozeiten

Geschaftszimmer | (R 010) und Il (R 014) sind
montags bis donnerstags von

08:00 bis 12:00 Uhr und 13:00 bis 15:00 Uhr
und freitags von

08:00 Uhr bis 13:00 Uhr besetzt.

Um interne Verwaltungsarbeit zu ermdglichen,
schliel3t das Geschaftszimmer I, aul3er freitags,
von 8:15 Uhr bis 9:45 Uhr und das Geschéafts-
zimmer Il von10:05 Uhr bis 11:35 Uhr.

Schulerinnen und Schiiler werden gebeten, nur
in den Pausen die Sekretariate aufzusuchen.

Sprechzeiten der Schulleitung

Die Schulleitung steht fur Sie nach Verein-
barung zur Verfigung.

Schulpflicht
Teilnahme am Unterricht

M/ KAUFMANNSSCHULE I
Berufskolleg der Stadt Hagen

Unterrichts- und Pausenzeiten

Unterrichtsstunde von/bis

1.
2.

08:15 Uhr bis 09:00 Uhr
09:00 Uhr bis 09:45 Uhr

10:05 Uhr bis 10:50 Uhr
10:50 Uhr bis 11:35 Uhr

11:55 Uhr bis 12:40 Uhr
12:40 Uhr bis 13:25 Uhr

13:40 Uhr bis 14:25 Uhr
14:25 Uhr bis 15:10 Uhr

. 15:25 Uhr bis 16:10 Uhr
. 16:10 Uhr bis 16:55 Uhr

. 17:00 Uhr bis 17:45 Uhr

Pause

09:45 Uhr bis 10:05 Uhr

11:35 Uhr bis 11:55 Uhr

13:25 Uhr bis 13:40 Uhr

15:10 Uhr bis 15:25 Uhr

16:55 Uhr bis 17:00 Uhr

Schulerinnen und Schiiler haben die Pflicht daran mitzuarbeiten, dass die Aufgabe der Schule
erfullt und das Bildungsziel erreicht werden kann. Sie sind verpflichtet, regelméRig am

Unterricht

und an den sonstigen verbindlichen Schulveranstaltungen

teilzunehmen.

Unpuinktlichkeit, unerlaubtes Verlassen der Schule und unerlaubtes Fehlen stellen eine

Verletzung dieser Teilnahmepflicht dar.

Schilerinnen und Schiler sind insbesondere verpflichtet, sich auf den Unterricht vorzu-
bereiten, sich aktiv daran zu beteiligen, die erforderlichen Arbeiten anzufertigen und die

Hausaufgaben zu erledigen.
Verhalten bei Schulversaumnis

Damit die Schilerinnen und Schiler
Unterrichtsbesuch erforderlich.

das

Schulziel

erreichen, ist

regelmaniger

Die Schiulerinnen und Schuler werden Uber die Regelungen zur Entschuldigung von Fehlzeiten

informiert.

Ordnung auf dem Schulgeléande und im Schulgebaude

Die Schilerinnen und Schuler haben die Schulordnung einzuhalten und die Anordnungen der
Lehrerinnen und Lehrer, der Schulleitung und anderer dazu befugter Personen (z. B.
Hausmeister, Sekretariat, weiteres nicht-padagogisches Personal) zu befolgen.

Auf dem Schulhof ist das Parken grundsatzlich verboten. Benutzen Sie den schuleigenen
Parkplatz in der Scheffelau (Hauptstelle) oder die Parkflachen an der Gasstralle bzw.

UnternahmerstralRe (Nebenstelle).

Die an die Schulgebaude und den Schulhof angrenzenden Stralen- und Birgersteigbereiche
gehodren nicht zum Schulgelande und sind deshalb schon aus versicherungsrechtlichen
Griunden (Schilerunfallversicherung) keine Aufenthaltsbereiche. Stérungen der Anwohner

sind zu vermeiden.
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In den unterrichtsfreien Stunden dirfen die Schilerinnen und Schiler das Schulgelande
verlassen. Die Aufsicht und damit auch die Haftung durch die Schule entfallt.

Das Mitbringen von Alkohol, Drogen, Waffen oder von Gegenstanden, die als Waffen
eingesetzt werden konnen, ist strikt untersagt. Auch sonstige Gegenstande, die den
Unterrichtsbetrieb oder den Schulfrieden beeintrachtigen oder andere gefahrden, dirfen nicht
in die Schule mitgebracht werden. Die Schule ist befugt, den Schilerinnen und Schilern
solche Gegenstande abzunehmen. Uber die Riickgabe entscheidet der Schulleiter.

Im Schulgebdude und auf dem Schulgelande ist das Rauchen generell untersagt. Die
Abgrenzung der Schulhéfe vom 6ffentlichen Bereich ist eindeutig durch Linien markiert.

Ohne ausdrtickliche Erlaubnis der Lehrkraft oder der Schulleitung ist es nicht erlaubt, auf dem
Schulgelande, im Schulgebdude und insbesondere im Unterricht Bild- oder Tonaufnahmen zu
machen.

Fur die Sauberhaltung aller Bereiche der Schule, insbesondere der sanitaren Einrichtungen,
ist jeder einzelne verantwortlich, nicht nur das Reinigungspersonal. Abfélle sind in die daftr
vorgesehenen Behdlter zu entsorgen; Spucken ist strikt untersagt. Da die Sauberhaltung des
Schulgelandes Angelegenheit aller Schilerinnen und Schiiler ist, organisiert die SV den
notwendigen Reinigungsdienst.

Jeder Unfall ist unverziiglich im Geschaftszimmer Il (Raum 014) zu melden.
Fundsachen sind beim Hausmeister abzugeben und abzuholen.

Wichtige Nachrichten tber Vertretungsunterricht, Abweichungen vom normalen Stundenplan,
Veranstaltungen etc. kdonnen den Informationsbildschirmen im Schulgebdude entnommen
werden und Uber die Internetseite der Schule (www.k2-hagen.de) abgerufen werden. Jede
Schulerin / jeder Schiiler ist verpflichtet, sich dariiber zu informieren.

Pausen

Zu Beginn der Pausen werden die Fenster getffnet. Die Lehrkraft verlasst als letzte den
Klassenraum und schlief3t das Klassenzimmer ab.

In der ersten und zweiten grofRen Pause verlassen die Schilerinnen und Schuler ziigig das
Schulgebdude und verbringen die Pause auf dem Schulhof. Dies gilt, solange in der
Pausenhalle aufgrund von regnerischem Wetter oder Frost keine andere Regelung bekannt
geben wird. Diese Regelungen gelten nicht fiir die AuRenstelle Gasstral3e.

In der dritten Pause darf die Pausenhalle zum Aufenthalt genutzt werden.

In den Pausen ist ein Verbleiben in den Klassenrdumen sowie ein Aufenthalt auf den Fluren
und in den Treppenh&usern nicht erlaubt. Die Treppen im Geb&dude sind keine Sitzbanke,
Toiletten sind keine Aufenthaltsraume!

Ein Aufenthalt im &uf3eren Haupteingangsbereich sowie entlang der Letmather Straf3e und der
Iserlohner StralRe (Hauptstelle) sowie der Gasstralle (Nebenstelle) ist wahrend der Pausen
nicht erlaubt.

Mit dem ersten Schellen begeben sich die Schilerinnen und Schiler zu ihrem Unterrichtsraum.
Vertretungsregelungen

Die Schilerinnen und Schiler mussen sich selbststdndig an den Info-Bildschirmen Uber
Unterrichtsverschiebungen informieren. Die im Vetretungsplan verwendeten Begriffe bedeuten:

~eigenverantwortliches Lernen*:

Die Schulerinnen und Schiler bekommen Aufgaben von einer Lehrkraft und missen diese
erledigen. Diese kénnen an einem beliebigen Ort bearbeitet werden, in Randstunden auch
zuhause oder ggf. im Ausbildungsbetrieb.

»schriftliche Beschaftigung®:

Die Schilerinnen und Schiler bekommen in einem zugewiesenen Klassenraum oder im
Selbstlernzentrum  Aufgaben durch eine Lehrkraft. Es erfolgt eine regelmaRige
Anwesenheitskontrolle durch die Lehrkratft.

Selbstlernzentrum

Das Selbstlernzentrum (SLZ) ist, auRer in den Pausen, fur alle Schilerinnen und Schuler der
Hauptstelle von 08:15 Uhr bis 14:30 Uhr gedffnet. Es stehen PCs, Drucker, Blcher, Aufgaben
zum selbstorganisierten Lernen sowie ausreichend Einzel- und Gruppenarbeitsplatze zur
Verfligung. Essen und Trinken ist nicht erlaubt. Der Zugang kann nur bei Vorlage eines gultigen
Schulerausweises gewahrt werden.
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Ordnung in den Klassen

Lehrkrafte und Schilerinnen und Schiler sorgen dafiir, dass der Unterricht pinktlich begonnen
und beendet werden kann. Verspatungen, auch nach den Pausen, stéren den Unterrichtsablauf.

Alle Schilerinnen und Schiler sorgen gemeinsam fir Ordnung und Sauberkeit in den
Klassenraumen.

Schuleinrichtungen und Lehrmittel sowie den Schilerinnen und Schilern Uberlassene Biicher
und andere Lernmittel (z.B. Computer) sind pfleglich zu behandeln und dirfen nicht beschadigt
werden. Jede Klasse ist fur ihren Unterrichtsraum, die darin  befindlichen
Einrichtungsgegenstande sowie die (berlassenen Lehr- und Lernmittel verantwortlich. Fir
mutwillig verursachte Sachschaden haftet die Schiilerin oder der Schiiler.

Es ist untersagt, wahrend des Unterrichts zu essen oder Kaugummi zu kauen.

Das Trinken aus verschlieRbaren Behaltern ist wahrend des Unterrichts erlaubt; ,offene”
Getranke dirfen sich nicht an den Arbeitsplatzen befinden. Fir evtl. Schaden haftet die Schilerin
oder der Schiiler.

Waéhrend des Unterrichts ist das Aufsuchen der Toiletten nur in Ausnahmeféllen gestattet.

Es ist untersagt, wahrend des Unterrichts Handys zu benutzen. Handys sind wahrend des
Unterrichts auszuschalten. Bei Versto3en ist die Lehrkraft berechtigt, das Handy bis zum Ende
des Schultags einzuziehen.

Bei schriftlichen Leistungsuberpriifungen (Klausuren, schriftiche Ubungen usw.) ist jede Form
der Handhabung von Handys, Tablets oder sonstigen elektronischen Geréaten verboten und wird
als Tauschungsversuch angesehen.

Das Tragen von Kopfbedeckungen (Base-Caps, Mitzen etc.) wahrend des Unterrichts ist nicht
gestattet.

Im Unterricht, ausgenommen Fremdsprachenunterricht, soll ausnahmslos deutsch gesprochen
werden.

Fehlt eine Lehrkraft im Unterricht, so meldet die Klassensprecherin/der Klassensprecher oder
die Vertretung dies 10 Minuten nach Stundenbeginn im Lehrerzimmer oder Sekretariat.

Nach der letzten Stunde in einem Raum (Raumeckstunden) sind die Stuhle auf die Tische zu
stellen. Jede Klasse verlasst ihren Klassenraum sauber und aufgerdaumt. Wdéchentlich werden
zwei Schilerinnen und Schiler zum Ordnungsdienst eingeteilt. Der im Klassenbuch eingetragene
Ordnungsdienst hat nach Unterrichtsschluss unaufgefordert den Boden zu fegen und ggf. das
Whiteboard zu saubern. In den EDV-Raumen ist der ordnungsgemafle Zustand durch den
Ordnungsdienst zu quittieren.

Wir bitten dringend um Einhaltung dieser gemeinsam zwischen Lehrkraften, Schulerinnen und
Schilern, Eltern und Ausbildungsbetrieben abgestimmten Regelungen. Nur so ist ein funktionierender
Schulbetrieb mdglich. Sollten Sie sich nicht an die Schul- und Hausordnung halten, wird dies
zwangslaufig zu schulrechtlichen Erziehungs- und Ordnungsmafnahmen fuhren.

Stand: Februar 2015
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