
Bescheinigung und Zertifikat 

Die Schülerin / der Schüler __________________________________________ 

hat in unserem Unternehmen / unserer Institution / unserer Behörde 

ein zweiwöchiges, kaufmännisches Betriebspraktikum absolviert. 

Zeitraum: __________________________ (davon Fehltage: ______________) 

Tätigkeitsbereiche  / Abteilungen:_____________________________________ 

________________________________________________________________ 

Erworbene Kenntnisse: _____________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Bitte in der folgenden Tabelle ankreuzen: 

Anforderungen 
(Bitte ankreu-
zen) 

Die Anforde-
rungen wur-
den fast 
immer über-
troffen,  
besondere 
Anerkennung 

Die Anforde-
rungen wur-
den häufig 
übertroffen;  
Anerkennung 

Die Anforde-
rungen wur-
den erfüllt; 
guter Durch-
schnitt 

Die Anfor-
derungen 
wurden in 
der Regel 
erfüllt 

Die Anforde-
rungen wur-
den häufig 
nicht erfüllt 

Die Anforde-
rungen wur-
den in keiner 
Weise erfüllt 

Qualität der 
Arbeit O O O O O O 
Interesse an 
der Arbeit O O O O O O 
Zuverlässig-
keit / Sorgfalt O O O O O O 
Umsetzen von 
Aufgaben O O O O O O 
Ausdauer / 
Zielstrebigkeit O O O O O O 
Zusammenar-
beit O O O O O O 
Kritikfähigkeit 
 O O O O O O 
Auftreten 
 O O O O O O 
Bemerkungen 
 
 
 
 
 

Ort, Datum, Unterschrift: ___________________________________________________________ 

Stempel 


